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Formacao: aprendendo a fazer atas



Modelo de Ata

Lembrando que esta € s6 uma forma de fazer, existem
diversos jeitos, de acordo com a necessidade, perfil de
quem faz e qual o objetivo da Ata.

A Ata e uma memoria e registro do que foi conversado
na reuniao, para consulta-la se houver necessidade.
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Ata da Reunido Redona

XX de XXXXX de 2021

Nome das pessoas participantes: XXX, XXXX, XXX

Pautas e encaminhamentos:

Pautas:

1) Pauta Formagdes na modalidade Remota:
a) Previsdo de quanto sera proxima:
i)  Depende de quais redinhas estdo mobilizadas.
Encaminhamentos:
A) Apds mobilizar as redinhas entra em contato com os formadores.

2) Qual o andamento do GT’s ( grupos de trabalho), se estdo ativos:
a) GT’s presentes
i) GT Midias sociais: se reuniram 1 vez
i)  GT Rodas/Formacdo: se reuniram 2 vezes >
iii)  GT Comercializagdo, ndo estdo presentes
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Ata da Reunido Redona

XX de XXXXX de 2021

Nome das pessoas participantes: XXX, XXXX, XXX

Pautas e encaminhamentos:

Pautas:

1) Pauta Formagbes na modalidade Remota:
a) Previsdo de quanto sera proxima:
i) Depende de quais redinhas estdo mobilizadas.
Encaminhamentos:
A) Apds mobilizar as redinhas entra em contato com os formadores.

2) Qual o andamento do GT’s ( grupos de trabalho), se estao ativos:
a) GT’s presentes
i) GT Midias sociais: se reuniram 1 vez
ii)  GT Rodas/Formacdo: se reuniram 2 vezes
ili)  GT Comercializagdo, ndo estdo presentes
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a) Previsdo de quanto serd préxima:
i)  Depende de quais redinhas estdo mobilizadas.
Encaminhamentos:
A) Apds mobilizar as redinhas entra em contato com os formadores. o

2) Qual o andamento do GT’s ( grupos de trabalho), se estdo ativos:
a) GT's presentes
i)  GT Midias sociais: se reuniram 1 vez
ii)  GT Rodas/Formagdo: se reuniram 2 vezes
iii)  GT Comercializagdo, ndo estdo presentes
iv)]  GT Produgdo/Arranjos Produtivos: se reuniram 1 vez
b) Avaliar a efetividade dos GT’s, falas dos integrantes do GT’s:
i)  GT Midias Sociais: (fala dos participantes)
ii)  GT Rodas/Formagao: (fala dos participantes)
iii)j  GT Comercializacdo, ndo estdo presentes
iv)]  GT Produgdo/Arranjos Produtivos: (fala dos participantes)
c) Apds a avaliacdo, temos os seguintes encaminhamentos

Encaminhamentos:
B) XXOXXXXXX

INFORMES
A) XXXXX >
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a) Previsdo de quanto sera proxima:
i)  Depende de quais redinhas estdo mobilizadas. D
Encaminhamentos:
A) Apods mobilizar as redinhas entra em contato com os formadores. o

2) Qual o andamento do GT’s ( grupos de trabalho), se estdo ativos:
a) GT’s presentes
i)  GT Midias sociais: se reuniram 1 vez
ii)  GT Rodas/Formagdo: se reuniram 2 vezes +
iii)  GT Comercializagdo, ndo estdo presentes
iv)]  GT Produgdo/Arranjos Produtivos: se reuniram 1 vez
b) Auvaliar a efetividade dos GT’s, falas dos integrantes do GT’s:
i) GT Midias Sociais: (fala dos participantes)
i)  GT Rodas/Formagao: (fala dos participantes)
iii)  GT Comercializagdo, ndo estdo presentes
iv)  GT Produgdo/Arranjos Produtivos: (fala dos participantes)
¢) Apos a avaliagdo, temos os seguintes encaminhamentos

Encaminhamentos:
B) XXOOMXXXX

INFORMES
A) XXXXX 2
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1) Q1 LOMercialzagao, Nao estao presentes
iv)  GT Produgdo/Arranjos Produtivos: (fala dos participantes)
c) Ap6s a avaliagdo, temos os seguintes encaminhamentos

Encaminhamentos:
B)  XXXXXXXXX

INFORMES
A) XXXXX
B) XXXXX

Reunides agendadas:
- 28/01/2021 - 10h - Formagéo links, ata, sentido
- 02/02/2021 - 9h - Reunido nucleo de formag3o AVA
- 04/02/2021- 10h - Reunido Comissdo Executiva
- 04/01/2021- 15h - 42 Roda de Conversz‘

Préxima Reunido XXXXX: de preferéncia j& deixar agendada préxima reunido
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Encaminhamentos:
B)  XXXXXXXXX

INFORMES
A) XXXXX
B) XXXXX

Préximas Reunides :
- 28/01/2021 - 10h - Formagdo links, ata, sentido
- 02/02/2021 - 95h - Reunido nucleo de formag3o AVA
- 04/02/2021 - 10h - Reuni3o Comissdo Executiva
- 04/01/2021-15h - 42 Roda de Conversa

Préxima Reunido XXXXX: de preferéncia ja deixar agendada préxima reunido.
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) Gl LOMercializagao, Nao estao presentes
iv)  GT Produgdo/Arranjos Produtivos: (fala dos participantes) n
c) Ap6s a avaliagdo, temos os seguintes encaminhamentos

Encaminhamentos:
B)  XXXXXXXXX

INFORMES
A) XXXXX
B) XXXXX

Reunides agendadas:
- 28/01/2021 - 10h - Formac3o links, ata, sentido
- 02/02/2021 - 9h - Reunido nucleo de formag3o AVA
- 04/02/2021 - 10h - Reunido Comissdo Executiva
- 04/01/2021- 15h - 42 Roda de Conversz‘

Préxima Reunido XXXXX: de preferéncia j& deixar agendada préxima reunido
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Ao fazer uma ata e preferivel nao colocar o nome
especifico de quem fala e sim do coletivo ou
Instituicao, a nao ser em encaminhamentos bem
especificos.



